
独立行政法人大学入試センター特定有期雇用職員採用案内 

職  名 特定有期雇用職員（事務支援員） 

勤 務 地 独立行政法人大学入試センター  東京都目黒区駒場 2-19-23 

最 寄 駅 京王井の頭線「駒場東大前」駅 西口下車 徒歩約 7分 

雇 用 主 独立行政法人大学入試センター 理事長 山口 宏樹 

所属部署 事業部事業第三課 

採用予定数 １名 

職務内容 

・ネットワーク運用管理/保守、メール環境整備、PC 環境等の設定補助 

・電算機室等の運用管理補助 

・政府関係機関等からの照会や情報提供への対応 

・ヘルプデスクとの連絡調整 

雇用期間 

令和６年６月１日～令和７年３月 31 日（年度契約） 

勤務状況、勤務実績を考慮の上、年度ごとに最大で２回（令和９年３月 31日）まで 

雇用更新することがあります。 

試用期間 有（６月間） 

勤務時間 
週５日勤務 (月)～(金)  9:00～17:45 休憩は各日とも 12:00～13:00 

なお、大学入学共通テスト実施日等に休日出勤があります。 

休  日 土曜日、日曜日、祝日法による休日、年末年始、創立記念日（５月２日） 

休暇制度 年次有給休暇、静養休暇、忌引休暇 等 

給  与 

月     給：学歴、経験、他の職員との均衡等を踏まえて、概ね 24～31 万円程度 

通 勤 手 当：実費相当分を支給（「大学入試センター特定有期雇用職員就業規則」 

に基づき支給）月途中からの採用の場合は、翌月分から支給 

時間外勤務手当：時間給額に 100/100～175/100 を乗じた額を単価として支給 

支  給  日：当月 17日支給 

賞     与：無 

退 職 手 当：無 

社会保険 文部科学省共済組合（年金、健康保険）、法令の定めにより雇用保険、労災保険に加入 

応募資格 

・Word、Excel、PowerPoint を使用して基本的な資料作成ができること 

・ネットワークに関する基礎的な知識を有すること 

・「IT パスポート試験」に合格していることが望ましい 

応募方法 

選考方法 

履歴書（写真貼付）を令和６年５月 16 日（木）必着で、下記担当者宛に郵送ください。

（封筒に「事業第三課特定有期雇用職員応募書類（６/１付け採用）在中」と明記のこと。） 

書類選考のうえ、面接を行います。面接にお越しいただく方には５月 21日（火）までに

連絡いたします。（応募された書類は返却いたしませんので予めご了承ください。） 

【面接日：５月 23日（木）】 

連 絡 先 

〒153-8501 東京都目黒区駒場 2-19-23 

独立行政法人大学入試センター 総務部総務課人事・人材係 

採用担当：石井・岡田・松田（℡：03-5478-1215） 

 


