
大学入学共通テスト出願サイト 

操作マニュアル 

第1.1版 

※令和８年度大学入学共通テスト
　(令和８年１月実施)における
　操作マニュアルです。



    

 

 

改版履歴 

 

版数     発行日         変更理由／変更内容 

第 1.0 版  2025年  7月  1日    初版公開 

第 1.1 版  2025年  9月 11日     1.1版公開／画像の差替え等 

 

  



    

 

 

大学入学共通テスト出願サイト操作マニュアル  

目次 

 

第1章 事前準備 ................................................................................. 4 

1.1 事前準備 ................................................................................. 5 
1.2 基本操作 ................................................................................. 6 

第2章 出願 ..................................................................................... 7 

2.1 共通テスト出願サイトにアクセス ........................................................... 8 
2.2 マイページの作成 ......................................................................... 8 
2.3 ログイン ................................................................................ 13 
2.4 出願内容の登録 .......................................................................... 14 
2.5 手続状況について ........................................................................ 30 

2.5.1 出願手続 ............................................................................ 30 
2.5.2 顔写真 .............................................................................. 30 

第3章 出願内容の確認・訂正 .................................................................... 31 

3.1 出願内容の確認・訂正 .................................................................... 32 

第4章 受験票の取得・印刷 ...................................................................... 33 

4.1 PDFファイルダウンロード ................................................................. 34 
4.2 印刷 .................................................................................... 35 

第5章 成績請求チケット ........................................................................ 36 

5.1 成績請求情報の提供手続について .......................................................... 37 
5.2 成績請求チケット発行画面 ................................................................ 38 

第6章 国公立大学入学確認票 .................................................................... 39 

6.1 国公立大学入学確認票について ............................................................ 40 

第7章 成績の閲覧 .............................................................................. 41 

7.1 PDFファイルダウンロード ................................................................. 42 

第8章 その他基本操作 .......................................................................... 43 

8.1 メールアドレスを忘れた場合 .............................................................. 44 
8.2 パスワードを忘れた場合 .................................................................. 45 
8.3 ログイン時に認証コードを受信できない場合 ................................................ 46 
8.4 各種メニュー ............................................................................ 47 

8.4.1 各種資料（受験案内等） .............................................................. 51 
8.4.2 よくある質問 ........................................................................ 52 
8.4.3 メールアドレス変更 .................................................................. 52 
8.4.4 お知らせ一覧 ........................................................................ 53 

 

 



 第1章 事前準備 

4 

 

 

 

 

 

 

第1章 事前準備 



 第1章 事前準備 

5 

 

1.1 事前準備 

「令和8年度大学入学者選抜に係る大学入学共通テスト受験案内」（以下「受験案内」という。）を 

精読し、出願手続や試験の制度について十分に理解した上で出願してください。 
 
① インターネットに接続されたパソコン、スマートフォン、タブレット等の電子端末の準備 

パソコンやスマートフォン、タブレット等の電子端末からインターネットを通じて出願内容の
登録等を行います。次の推奨環境を満たすパソコン等を準備してください。なお、自宅にインター
ネット環境がない場合は、学校や公共施設等からの出願を検討してください。 

 
●推奨環境 

パソコン Windows： Microsoft Edge（最新バージョン） 
     Google Chrome（最新バージョン） 

MacOS ： Safari（最新バージョン） 

スマートフォン 
タブレット 

Android ： 12.0以上（Android Chrome最新バージョン） 
iOS    ： 15.0以上（Safari最新バージョン） 

 

※ 使用されるブラウザで、以下の設定を行ってください。 

・JavaScriptを有効にする。 

・Cookieを有効にする。 

※ セキュリティソフトをインストールしている場合、共通テスト出願サイトが正常に動作しない場合が

ありますので注意してください。 

 セキュリティソフトについては、各メーカーのサポートセンターに問い合わせてください。 

 
② メールアドレスの準備 

マイページ作成の際、メールアドレスが必要です。日常的にメールを確認できるメールアドレス
を準備してください。 
フリーメール（GmailやYahoo!メールなど）や携帯電話のアドレスでも構いませんが、    

「no-reply@cen.dnc.ac.jp」「system@p01.mul-pay.com」「noreply@gmo-pg.com」からのメールを受
け取れるように（迷惑メールに振り分けられないように）あらかじめ設定してください。 
登録したメールアドレスに、マイページへのログイン時に必要な認証コードや、出願完了（検定

料等支払完了）時等の確認メールが送信されます。 

 
③ 顔写真データの準備 

1. 令和7年7月1日以降に撮影した上半身・無帽・無背景のものを出願を行うパソコン、スマート

フォン等にあらかじめ保存しておいてください。 

2. 鮮明な画像（カラー・白黒は問いません。）であれば、スマートフォンやデジタルカメラ等で

撮影した写真でも構いませんが、アプリ等で加工・修正を施したものは使用できません。 

3. 試験時間中に眼鏡をかける者は眼鏡をかけて撮影してください。 

4. 顔写真データ形式は「JPEG」「JPG」「JPE」「PNG」「HEIC」「HEIF」です。他のデータ形式はアッ

プロードできません。 

5. データサイズは５MB以下としてください。 

6. 既にプリントアウトされている写真やパソコン等の画面に表示されている写真を再撮影（複

写）したものは使用できません。証明写真等を再撮影したものは使用しないでください。 
     ※ 顔写真についての詳しい説明は、「受験案内」p.37に掲載していますので、そちらも確認して

ください。 
 

写真は共通テスト出願サイト上で既定のサイズに編集（拡大・縮小・回転・切り抜き）可能です

が、上部の余白が多すぎる写真など、一部、的確な調整ができないものがあります。 
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1.2 基本操作 

ブラウザの「戻る」、「進む」、「再読込」ボタンは使用しないでください。 

一つ前のページに戻りたい場合には、ページ下部にある「戻る」ボタンを押してください。メニュー

によっては「戻る」ボタンがない場合がありますが、ログイン画面またはマイページ画面に戻りたい場

合には画面上部にある「TOP」ボタンか「大学入学共通テスト出願サイト」もしくは大学入学センター

のロゴマークを押してください。 

また、一つの端末から複数のブラウザや複数のタブで操作しないでください。 

 

 

 

 

 

 

  

使用しないでください 
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2.1 共通テスト出願サイトにアクセス 

以下URLまたは二次元バーコードより、共通テスト出願サイトのログイン画面を開きます。 

https://examinee.dnc.ac.jp/examinee 

 

2.2 マイページの作成 

①  ページ下方にある「初めての方はこちら」の「マイページを作成」ボタンをクリックします。 
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②  「利用規約」と「個人情報の取扱い」を必ずお読みください。「利用規約に同意する」、「個人情
報の取扱いに同意する」の両方にチェックを入れて「次へ」ボタンをクリックします。 

 

  

「利用規約に同意する」と「個人情報の取扱いに
同意する」でチェックボックスが分かれています。 
両方にチェックをしないと次へ進めません。 

「利用規約に同意する」と「個人情報の取扱いに
同意する」でチェックボックスが分かれています。 
両方にチェックをしないと次へ進めません。 
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③  志願者情報を入力します。 
本画面の画面イメージは次のページを参照してください。 

入力する項目※1 備考 

氏名（カナ） カナ氏名を入力してください。 

氏名（漢字等） 漢字等氏名を入力してください。アルファベットは入力不可。 

生年月日 生年月日を入力してください。 

メールアドレス 日常的にメールを確認できるメールアドレスを登録してくださ

い。メールアドレスを入力した後、必ず「テストメール送信」ボ

タンをクリックし、受信確認用のメールが受信できていることを

確認してください。※2 

電話番号（自宅・下宿・寮） 連絡可能な電話番号を入力してください。どちらか一つしかない

場合は、片方のみの入力でも構いません。 携帯電話（本人） 

出願資格 以下の項目から、該当する出願資格を選択してください。 

高等学校等卒業見込者/高等学校等卒業者/高専３年修了/高卒認定試

験・大検・高卒認定審査/外国の学校等/文部科学大臣の指定した者/認定

/在外教育施設/専修学校の高等課程 

パスワード 10文字以上20文字以内（全て半角）で、半角数字、半角英小文字、

半角英大文字、記号（!$%&’()*+、.-_|/;:=?@[]^{}~）の4種類を

含める必要があります。 

秘密の質問・質問の答え メールアドレスを忘れた際やログイン時の認証コードを受信で

きない際等に必要です。 

質問は、以下の10種の中から一つを選択し、答えを設定してくだ

さい。 

あなたの出身地は？/あなたの母親の旧姓は？/あなたのペットの名前

は？/初めて見た映画のタイトルは？/好きなアーティストは？/初めて

の海外旅行は？/卒業した小学校は？/好きな食べ物は？/好きなスポー

ツは？/好きな授業科目は？ 

※ １ ここで登録した項目については、原則として、マイページ作成後、随時訂正が可能です。 

   ただし、出願資格は、出願内容の登録の際に、改めて登録する必要があり、出願内容の 

 確認・訂正期間終了後は訂正できません。 

※ ２ メールが届かない場合は、メール受信設定の確認や迷惑メールフォルダに振り分けられ 

 ていないか、メール受信に必要なストレージ容量が不足していないか確認してください。 

 しばらく経っても受信が確認できない場合、登録しようとしたメールサービスを運営する 

 会社の迷惑メール対策の関係で当サイトからのメールが迷惑メール等と判断され、受信自体 

 ができなくなっている可能性があります。 

このような場合は、別のメールサービスを利用して登録を行うようにしてください。 
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選択肢は以下のとおりです。 
・あなたの出身地は？ 

・あなたの母親の旧姓は？ 

・あなたのペットの名前は？ 

・初めて見た映画のタイトルは？ 

・好きなアーティストは？ 

・初めての海外旅行は？ 

・卒業した小学校は？ 

・好きな食べ物は？ 

・好きなスポーツは？ 

・好きな授業科目は？ 

選択肢は以下のとおりです。 
・高等学校等卒業見込者 

・高等学校等卒業者 

・高専３年修了 

・高卒認定試験・大検・高卒認定審査 

・外国の学校等 

・文部科学大臣の指定した者 

・認定 

・在外教育施設 

・専修学校の高等課程 
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④  「次へ」ボタンをクリックし、入力内容に問題なければ、「仮登録メール送信完了」画面が表示
されます。 

※ 仮登録メールが届かない場合は、メール受信設定の確認や迷惑メールフォルダに振り分けら

れていないか、メール受信に必要なストレージ容量が不足していないか確認してください。 

※ しばらく経っても受信が確認できない場合、登録しようとしたメールサービスを運営する会

社の迷惑メール対策の関係で当サイトからのメールが送信メール等と判断され、受信自体がで

きなくなっている可能性があります。 

このような場合は、マイページ（アカウント作成）画面に戻り、別のメールサービスを利用し、

再度登録を行うようにしてください。 

 

⑤  「アカウント仮登録受付のお知らせ」メールの受信を確認し、記載されているURLにアクセスし
てください。URLは発行後60分を過ぎると無効になります。60分を超過した場合は、再度①からや
り直してください。 

 
⑥  「マイページ作成完了」画面が表示され、マイページの作成が完了します。 
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2.3 ログイン 

①  メールアドレスとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

※ パスワードを連続5回誤るとアカウントロックがかかります。ロックは15分程度で解除されま

す。 

※ メールアドレスやパスワードを忘れた場合は、「8.1メールアドレスを忘れた場合」「8.2パス

ワードを忘れた場合」を参照してください。 

②  登録したメールアドレスに「ログイン認証コード発行のお知らせ」メールが送信されます。 

    

③  「ログイン認証コード発行のお知らせ」メールに記載された6桁の認証コードを入力し、「ログ
イン」ボタンをクリックします。 

 

※ 「ログイン認証コード発行のお知らせ」メールが届かない場合は、迷惑メール等に振り分け

られていないか、受信拒否設定がされていないか等確認してください。それでも届いていない

場合や、メールアドレス自体が利用できなくなっている場合は、「認証コードが受信できない

場合はこちら」から操作してください。（「8.3ログイン時に認証コードを受信できない場合」

参照） 

  

チェックを入れると、操作し
ている端末・ブラウザで一定
期間、ログインの操作を省略
できます。 
（共有端末等を使用してい
る場合はチェックしないで
ください。） 

チェックを入れると、操作してい
る端末・ブラウザで一定期間、認証
コードの入力を省略することがで
きます。 
（共有端末等を使用している場合
はチェックしないでください。） 
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2.4 出願内容の登録 

①  TOP画面から「出願」ボタンをクリックします。 

 

 

②  画面に表示された留意事項の内容を確認し、「上記内容に同意する」、「大学入学共通テスト利用
大学への入学を志願している」の両方にチェックを入れ、「次へ」ボタンをクリックします。 
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③  志願者情報の入力を行います。 

(ア) 「志願者情報」 を入力します。 

 

 

(イ) 「顔写真アップロード」を行います。 

i)「画像をアップロードする」ボタンをクリックします。 

 

  

以下の項目はマイページ作成時に
登録した内容が自動で入力されて
います。 

・氏名（カナ） 
・氏名（漢字） 
・生年月日 
・メールアドレス 
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ii) 以下の画面で、顔写真アップロードを行います。 

 

 

※ 顔写真についての詳しい説明は、「受験案内」p.37に掲載していますので、そちらも確認して

ください。 

 

 

  

①「ファイルを選択」ボタン
をクリックし、顔写真ファイ
ルを選択します。 

③顔写真の向きや大きさ
の調整が完了したら、「確
定」ボタンをクリックしま
す。 

④チェックリストを確認の
上、チェックを入れ「登録」
ボタンをクリックします。 

②「左回転」「右回転」ボタン
で写真の向きの調整や、「縮
小」「拡大」ボタンで顔写真の
大きさの調整が可能です。 
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(ウ) 「現住所・電話番号」を入力します。 

 

 

※ 住所検索について 

 郵便番号を入力し、「住所検索」ボタンをクリックすることで、郵便番号に該当する住所が

「都道府県」「市区郡町村」「町・丁目・番地」に表示されます。ただし、郵便番号に該当する

住所が2件以上ある場合は下の画面のように該当する住所が表示されます。その場合は、表示

された住所一覧から該当する住所をクリックします。 

 

 

以下の項目はマイページ作成時に登録
した内容が自動で入力されています。 

・電話番号（自宅・下宿・寮） 
・携帯電話（本人） 

※一つしかない場合は、片方のみの入力
でも構いません。 
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※ 海外に居住する場合は、住所区分で「Overseas」を選択します。 

 
 

 
 
 

i) 住所を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ii) 希望試験地区の郵便番号を入力し、住所検索します。また、電話番号を入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

以下の項目はマイページ作成時に登録した
内容が自動で入力されています。 

・電話番号（自宅・下宿・寮） 
・携帯電話（本人） 

※一つしかない場合は、片方のみの入力でも
構いません。 



 第2章 出願 

19 

 

(エ) 出願資格を入力します。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

※ 「高等学校等検索」・「その他出願資格検索」について 

「高等学校等検索」ボタンをクリックすることで、高等学校等検索画面を表示します。 

高等学校等検索画面では、「都道府県」「設置区分」「高校種別」「高等学校等名」を指定して検

索を行い、表示された高等学校等一覧から該当する高等学校等をクリックします。 

また、「その他の出願資格検索」ボタンをクリックすることで、その他の出願資格を選択する

ことができます。高等学校等検索画面同様、一覧から該当する出願資格をクリックします。 

▲高等学校等検索画面 

▲その他出願資格検索画面 

選択肢は以下のとおりです。 
・国立 

・公立 

・私立 

・その他 

選択肢は以下のとおりです。 
・高等学校 

・中等教育学校 

・特別支援学校 

・高等専門学校 

・その他 
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▲卒業見込者の場合 

【「クラス名等」、「在学する学校への出願情報の提供（卒業見込者のみ）」欄がある】 

※ 高等学校（特別支援学校の高等部を含む。）又は中等教育学校の「卒業見込者」の出願資格で

出願する場合は、「在学する学校への出願情報の提供」に同意するか否かを選択する必要があり

ます。 

「同意する」を選択した場合は、大学入試センターから在学する学校に対し、以下の出願内容

等の情報を提供します。 

・出願状況（出願日時、出願状態、検定料支払状況、顔写真チェック状態、不備状態）  

・受験上の配慮申請書の送付状況  

・志願者情報（氏名(漢字等・カナ)、性別、生年月日、課程、学科、クラス名）  

・出願情報（受験教科、地理歴史、公民及び理科の登録科目数、外国語の別冊子試験問題配付

希望の有無、イヤホン不適合措置申請の有無、成績の閲覧の希望の有無）  

・受験情報（受験番号、試験場）  

入力は任意です。 
最大文字数10文字（全角半角問わない） 

選択肢は以下のとおりです。 
・普通科 

・理数科 

・農業科 

・工業科 

・商業科 

・総合学科 

・その他 

選択肢は以下のとおりです。 
・全日制 

・定時制 

・通信制 
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▲卒業者の場合【「卒業した年」欄がある】 

(オ) ヘッドホンの貸与を希望する場合、イヤホン不適合措置申請を行います。（ヘッドホンの貸
与を希望しない場合、入力の必要はありません。） 

 

 

  

「申請する」を選択すると、「ファイル選択ボタ
ン」が表示されます。 
クリックし、申請書画像を選択します。 
データのサイズは５ＭＢ以内、形式は「JPEG」
「JPG」「JPE」「PNG」「HEIC」「HEIF」です。他のデ
ータ形式はアップロードできません。 
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(カ) 「次へ」ボタンをクリックし、表示されたメッセージを確認してください。問題なければ
「OK」を、修正する場合は「キャンセル」ボタンをクリックします。 

 

▲高等学校（特別支援学校の高等部を含む）又は 
中等教育学校を卒業見込みの者 

 

▲上記以外の者 
 
 
 ここで登録した高等学校等や現住所を基に、試験場を指定します。 
 誤りがないか必ず確認してください。 
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④  志願者情報の確認を行います。内容を変更する場合は「戻る」を、問題なければ「次へ」ボタ
ンをクリックします。 
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⑤  受験する教科等の選択を行います。すべての教科について選択後、「次へ」ボタンをクリックし
ます。 
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⑥  教科等の確認を行います。内容を変更する場合は「戻る」を、問題なければ「次へ」ボタンを
クリックします。 

 

※ 「次へ」ボタンをクリックすると、今まで入力した内容が一時保存されます。（卒業見込者の

うち、「在学する高校への出願情報の提供」で「同意する」を選択している場合、この「次へ」

を選択すると、登録された内容が在学する高校に提供されます。） 
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⑦  検定料等の支払方法を選択し、「次へ」ボタンをクリックします。 
クリックすると、支払方法ごとに決済代行事業者の専用サイトの画面に遷移します。（※決済代行
事業者の専用サイトでの操作は支払方法により異なります。次ページ参照。）必要な情報の入力が
完了し、「サイトに戻る」ボタンをクリックすると、「出願内容登録済み」画面が表示されます。 

 

※ コンビニエンスストア、Pay-easy（ペイジー）では、お客様番号等の支払いに必要な番号が表

示されます。 

画面キャプチャやメモを取り、支払期限までに検定料等を支払ってください。 

なお、支払いに必要な番号は、メール及びマイページの「お知らせ」でも通知します。 

※ 出願内容は一時保存されています。検定料等を後で支払う場合は「TOP」ボタンよりTOP画面

へ戻ってください。その後、訂正・支払いを行う場合は「3.1 出願内容の確認・訂正」の操作

を行ってください。 
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※ 決済代行事業者の専用サイトでの支払いについて 

 

■クレジットカードの場合 （※ 志願者本人の名義でなくても構いません） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

カード番号を入力(14～16 桁) 

有効期限を月/年の形式で入力 

カード名義人を券面に記載のとおり入力 

裏面に記載の数字 3～4桁の数字を入力 

共通テスト出願サイトに登録したメールアドレス・電話番号と

異なっていても差し支えない。 

上記を入力し終えたら【次へ】をクリックして入力内容の確認画面へ 
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■コンビニエンスストアの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ■Pay-easy（ペイジー）の場合 

 

 

 

 

  

支払先として選択したコンビニエンスストアでのみ、

支払いが可能です。 

「system@p01.mul-pay.com」からお客様番号等の支払いに

必要な番号を記載したメールが届きますので、入力誤りが

ないよう注意してください。 
共通テスト出願サ

イトに登録した、

志願者本人の情報

を入力してくださ

い。 

「system@p01.mul-pay.com」からお客様番号等の支払い

に必要な番号を記載したメールが届きますので、入力誤

りがないよう注意してください。 

共通テスト出願サイ

トに登録した、志願

者本人の情報を入力

してください。 
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⑧  「出願内容登録済み」画面が表示されます。画面の指示に従って、検定料等の支払いを行って
ください。検定料等の支払いが完了すると、出願完了がメール及びマイページのお知らせに通知さ
れます。 
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2.5 手続状況について 

手続状況は以下のように、表示が変わります。 

2.5.1 出願手続 

 

2.5.2 顔写真 

顔写真に表示されるステータス 条件 

期間前 出願期間より前 

未登録 出願していない 

審査中 顔写真に不備がないか大学入試センターが確認中 

否認 顔写真に不備があり大学入試センターにより否認され

ている 

承認 顔写真が大学入試センターにより承認されている 

 

  

出願手続に表示されるステータス 条件 

期間前 出願期間より前 

未出願 出願していない 

検定料未払 出願内容の登録まで済んでいるが、検定料等の支払

いは済んでいない（出願は完了していない） 

出願完了 出願内容の登録が済んでおり、検定料等の支払いも

済んでいる 
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3.1 出願内容の確認・訂正 

①  TOP画面から「出願内容の確認・訂正」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

②  出願内容が表示されます。出願内容の訂正や、検定料等の支払いを行う場合は各ボタンをクリ
ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出願内容の訂正や顔写真の再
アップロードを行う場合、「2.4 
出願内容の登録」以降の手順で
変更が可能です。 

訂正により検定料等の追加支払
いが発生した場合、このボタンが
表示されます。クリックし、決済
を行います。 
コンビニエンスストア及びPay-
easy（ペイジー）を選択した場合、
支払いに必要な番号の確認もこち
らから可能です。 

TOP画面へ戻ります。 
ブラウザの「戻る」ボタンは
使用しないでください。 
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4.1 PDFファイルダウンロード 

 TOP画面の「受験票」ボタンをクリックすると、受験票のPDFファイルのダウンロードが可能です。 

ダウンロード可能な期間のみ、ボタンをクリックすることが可能です。 
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4.2 印刷 

 ページの拡大・縮小はせずに、A4サイズの白色の用紙に印刷してください。カラー・白黒は問いませ

んが、余白や裏面に何らかの記載がある受験票は使用できません。なお、自宅にプリンターがない場合

は、コンビニエンスストアのプリントサービス等や学校、公共施設等で印刷してください。 
 
■受験票見本 
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5.1 成績請求情報の提供手続について 

 成績請求情報の提供手続は、「Web方式」と「チケット方式」の２通りの方式があり、各大学

が募集要項等で指定する方式・手続方法にて、定められた期間内に手続を行う必要があります。 

 成績請求情報の提供手続方法（方式）の概要については、「受験案内」を確認してください。 

 

 TOP画面の「成績請求チケット」ボタンをクリックすると、「チケット方式」において各大学

に提出する、「成績請求チケット」の発行や発行状況の確認等を行うことができます。 

 「成績請求チケット」ボタンは、成績請求情報の提供手続が可能な期間のみクリックするこ

とが可能です。 
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5.2 成績請求チケット発行画面 

「成績請求チケット」ボタンをクリックすると、成績請求情報の提供区分（入試区分等）ご

とにチケット発行等を行うことができます。 

※ 成績請求情報の提供区分（入試区分等）ごとに、提供（連携）期間を定めています。照会期間

外の入試区分については、画面に表示されません。各大学の学生募集要項等を確認し、指定さ

れた期間に提供（連携）手続を行うようにしてください。 

※ 本画面で成績請求チケットを発行・取消等を行っただけでは、大学への出願・出願取消は完

了しません。 

 

 

○ 成績請求情報の提供手続の詳細については、今後、別途マニュアルをアッ

プロードする予定です。 

○ 成績請求チケットの発行等、成績請求情報に関する手続では、必ず志望大

学の募集要項等を確認し、指定された方式・手続方法により、定められた期

間内に行ってください。 
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第6章 国公立大学入学確認票 
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6.1 国公立大学入学確認票について 

 TOP画面の「国公立大学入学確認票」ボタンをクリックすると、国公立大学（公立短期大学及

び一部の公立大学を除く。）の入学手続に際し必要となる「国公立大学入学確認票」を取得する

ことができます。 

 

 

 

○ 「国公立大学入学確認票」の発行については、今後、別途マニュアルをアッ

プロードする予定です。 

○ 大学への提出方法等については、必ず志望大学の募集要項等を確認してくだ

さい。 
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第7章 成績の閲覧 
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7.1 PDFファイルダウンロード 

 TOP画面の「成績の閲覧」ボタンをクリックすると、成績のPDFファイルのダウンロードが可

能です。ダウンロード可能な期間のみ、ボタンをクリックすることが可能です。 
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8.1 メールアドレスを忘れた場合 

メールアドレスを忘れた場合、以下の手順でメールアドレスの確認ができます。 

①  ログイン画面の「メールアドレスを忘れた方はこちら」をクリックします。 

 

②  マイページ作成時に設定した内容を入力し、「照合」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③  「ユーザID（メールアドレス）」の欄に、登録したメールアドレスが入力された状態のログイン画面に遷
移しますので、パスワードを入力してログインしてください。 
 

④  また、登録のメールアドレスには「メールアドレスの照合が行われました」メールが送付されますので、
確認してください。ただし、入力された内容でマイページが作成されていない場合は、メールは送信され
ません。 

  



  第8章 その他基本操作 

45 

 

8.2 パスワードを忘れた場合 

パスワードを忘れた場合、以下の手順で再設定します。 

①  ログイン画面の「パスワードを忘れた方はこちら」をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

②  登録しているメールアドレスを入力し、「送信」ボタンをクリックします。パスワード再発行メール送信
完了画面に遷移し、メールアドレス宛に「パスワード再発行のお知らせ」メールが送信されます。 

 

③  「パスワード再発行のお知らせ」メールの受信を確認し、記載されているURLにアクセスします。 
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④  メールアドレスと新しく設定したいパスワードを入力して「パスワードを再設定」ボタンをクリックし
ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤  確認の画面が表示されるため、「OK」ボタンをクリックします。 
パスワード変更完了画面が表示されれば変更完了です。 
※入力されたメールアドレスが異なる場合は、ログイン画面に遷移します。パスワードの変更は反映され
ていません。 

8.3 ログイン時に認証コードを受信できない場合 

ログイン時に必要な認証コードを、マイページ作成時に登録したメールアドレスで受信できない場合、

登録したメールアドレスとは異なるメールアドレスで認証コードを受信することができます。 

①  「認証コードが受信できない場合はこちら」をクリックします。 

②  メールアドレス欄に、認証コードの受信を希望するメールアドレスを入力し、「テストメール送信」ボタ
ンをクリックします。入力したメールアドレスで「テストメール」が受信できていることを確認してくだ
さい。 
 

③  マイページ作成時に設定した秘密の質問と答えを入力し、「認証コード送信」ボタンをクリックします。
確認画面で「OK」ボタンをクリックすると、認証コードが送信されます。 

 

② 

③ 
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8.4 各種メニュー 

■ ログイン前TOP画面 

PC画面 

PC画面 

 

 

 

 

 

スマートフォン画面 
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■ ログイン後TOP画面 

    PC画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    スマートフォン画面 
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■ 共通テスト情報 
共通テストに関する情報がまとめられています。ログイン後トップ画面、丸いアイコンの「共通テ
スト情報」ボタンからも閲覧可能です。 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ こちらの画面はイメージ図ですので、実際の画面と異なる場合があります。 

 

■ パスワード変更 
ログインパスワードの変更が可能です。変更するにあたって、現在のパスワードの入力が 
必要です。 
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■ 志願者情報変更 

マイページ作成時に登録した以下の内容について確認できます。 
 ・氏名（漢字等・カナ） ・生年月日 ・電話番号 ・出願資格 ・秘密の質問 
  ※氏名（漢字等・カナ）、生年月日、電話番号は、変更できない期間があります。 
  （受験案内P.40参照） 
  ※出願資格はこの画面では変更できません。（出願内容の登録時に変更可能です。） 
  ※秘密の質問は随時変更可能です。 
 

■ はじめに 
はじめに確認が必要な事項が表示されます。ログイン後トップ画面の「はじめに」ボタンからも閲
覧可能です。 
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8.4.1 各種資料（受験案内等） 

受験案内や受験上の配慮申請書等をダウンロードすることが可能です。ログイン後トップ画面の 

「各種資料（受験案内等）」ボタンからも閲覧可能です。 

 
   ・受験案内等 
     マイページへのログインの有無にかかわらずダウンロードすることができます。 
     チェックボックスにチェック☑を付けて「選択したファイルをダウンロード」ボタンを 

クリックすると複数同時にダウンロードが可能です。その際、ファイルはzipファイルで 
ダウンロードされます。 

 
   ・受験上の配慮申請書 
     ログイン後の「各種資料（受験案内等）」からのみ、ダウンロードが可能です。 
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8.4.2 よくある質問 

サイト利用にあたって困った場合はこちらを確認してください。 

ログイン後TOP画面右下にある、吹き出しアイコンの「よくある質問」ボタンからも閲覧可能です。 

※ こちらの画面はイメージ図ですので、実際の画面と異なる場合があります。 

 

8.4.3 メールアドレス変更 

アカウントのメールアドレスを変更することが可能です。 

メールアドレス変更は、ログイン後のマイページ上でのみ可能です。登録しているメールアドレスが使

用できなくなる場合は、使用できなくなる前に、登録を変更しておいてください。 
 

①  新しいメールアドレス入力欄に受信可能なメールアドレスを入力し、「テストメール送信」ボタンを 
クリックします。 

②  「テストメール」が送信されますので、メールを確認してください。 
③  受信が確認できましたら、チェックボックスにチェック☑を付けて「メールアドレス変更」ボタンを 
クリックします。確認画面で「OK」ボタンをクリックします。 

 

①  
③ 

③ 
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④  以下のようなメッセージが画面に表示されますので、メールを確認してください。 

 

⑤  「メールアドレス変更のお知らせ」メールの受信が確認できたら、記載されているURLにアクセスしてく
ださい。「メールアドレス変更完了」画面が表示されれば変更完了です。 

 

8.4.4 お知らせ一覧 

重要な情報やお知らせ等が確認できます。 
 

①  「重要」ボタン、「INFO」ボタンをクリックすると、種別ごとに表示できます。 
「全て」ボタンをクリックすると、全てのお知らせが表示されます。 

②  確認したいお知らせのタイトルをクリックすると、詳細内容が表示されます。 
③  お知らせの文章を検索することができます。「検索」ボタンをクリックすると該当するお知らせが一覧に
表示されます。 

 
 
 
 
 

④  ログイン後トップ画面上部の「お知らせ」からも確認できます。「過去のお知らせはこちら」を 
クリックすると、「お知らせ情報一覧」画面に遷移します。 

 

志願者全員宛の 
お知らせが表示されます。 

志願者個人に向けた 
お知らせが表示されます。 

② 

③ 

① 


